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Obecná ustanovení

Na základě ustanovení § 30 zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) v platném znění vydávám jako statutární orgán školy pro školské zařízení školní družinu tento vnitřní řád školní družiny. 
Poslání školní družiny

Školní družina je školské zařízení pro zájmové vzdělávání žáků, které je realizováno různými formami. Školní družina tvoří ve dnech školního vyučování mezistupeň mezi výukou ve škole a výchovou v rodině. ŠD není pokračováním školního vyučování, má svá specifika, která ji odlišují od školního vyučování. Hlavním posláním ŠD je zabezpečení zájmové činnosti, odpočinku a rekreace žáků, částečně také dohledu nad žáky.
1. Podrobnosti k výkonu práv a povinností žáků a jejich zákonných zástupců ve školském zařízení a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů se zaměstnanci školy
Žák má právo :

-  účastnit se všech forem výchovně-vzdělávací činnosti družiny


- využívat zařízení a vybavení ŠD za stanovených podmínek


- seznamovat se s aktivitami vedoucími ke smysluplnému trávení volného času, které jsou 
   nabízeny zejména formou her a spontánních činností


- na ochranu před jakoukoliv formou diskriminace a násilí, před sociálně-patologickými 
  
  jevy, před tělesným či duševním násilím

- požádat vychovatelku(vychovatele) o pomoc při řešení problému


- vhodným způsobem vyjadřovat své názory

Žák je povinen :

- dodržovat vnitřní řád školní družiny, předpisy a pokyny k ochraně zdraví a bezpečnosti, 
  s nimiž byl seznámen


- důsledně plnit pokyny vychovatelky(vychovatele) a ostatních pracovníků školy, bez   

              jejího(jeho) vědomí nesmí nikam odcházet nebo opustit ŠD

- řádně docházet do školní družiny, předat omluvenku podepsanou zákonným zástupcem, 
  pokud do školní družiny nejde


- respektovat práva všech účastníků ŠD, chovat se k nim slušně


- hlásit jakékoliv své poranění či úraz nebo úraz spolužáka, pokud o něm ví


- společný majetek ŠD šetřit a udržovat v čistotě, úmyslně způsobené škody nahradí 
  
  rodiče, po ukončení činnosti své místo po sobě uklidit.

- chovat se ve školní družině a při pobytu v přírodě tak, aby neohrozil sebe ani zdraví 
 
  jiných dětí
Zákonní zástupci žáka mají právo :

- přihlásit své dítě do ŠD předáním vyplněného a podepsaného zápisního lístku 

- odhlásit své dítě ze ŠD, a to i v průběhu školního roku


- být informováni o činnosti ŠD


- být vychovatelkou(vychovatelem) informováni o činnosti svého dítěte v ŠD, o jeho 
 
  chování v době pobytu ve školní družině


- vyjádření názoru týkajícího se provozu školní družiny, obsahu, formy a vzdělávání
Zákonní zástupci žáka mají povinnost :

- zajistit, aby jejich přihlášený žák  řádně docházel do ŠD


- včas písemně omlouvat absenci žáka ve ŠD ( předem nebo nejpozději v den, kdy do ŠD 
  žák nepůjde )


- informovat vychovatelku(vychovatele) o změně zdravotní způsobilosti žáka, o jeho 
 
  zdravotních potížích nebo o jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na 
  průběh vzdělávání či chování ve ŠD


- uhradit včas stanovený poplatek za ŠD, který činí 50,-Kč měsíčně, poplatek se platí ve 
  
  dvou splátkách ( září-prosinec 200,-Kč, leden-červen  300,-Kč ), neuhrazení poplatku 
 
  může být důvodem k ukončení docházky dítěte do ŠD

Výši úplaty může ředitel snížit nebo od úplaty osvobodit, jestliže


a) účastník nebo jeho zákonný zástupce je příjemcem opakujících se dávek pomoci v 
 
  hmotné nouzi podle zákona o pomoci v hmotné nouzi,


b) účastníkovi nebo jeho zákonnému zástupci náleží zvýšení příspěvku na péči podle 
 
  zákona o sociálních službách, nebo


c) účastník svěřený do pěstounské péče má nárok na příspěvek na úhradu potřeb dítěte 
 
  podle zákona o státní sociální podpoře


  a tuto skutečnost prokáže řediteli.

Práva a povinnosti zaměstnanců školy :


-  pedagogičtí pracovníci školy jsou povinni dodržovat školní řád a vnitřní řád školní družiny,    v zájmu ochrany vlastního zdraví a zdraví žáků jsou povinni se pravidelně účastnit školení v oblasti bezpečnosti zdraví a ochrany při nejrůznějších činnostech a dodržovat veškeré zásady bezpečnosti. Jejich práva a povinnosti dále upravuje pracovní řád a provozní řád školy a školní družiny

- všichni pedagogičtí pracovníci jsou povinni dodržovat a respektovat žákova práva a vydávají dětem v ŠD takové pokyny, které bezprostředně souvisí s plněním vzdělávacího programu ŠD

- všichni zaměstnanci školy jsou povinni poskytnout žákovi pomoc a ochranu v případě, že jsou o to žákem požádáni, v ostatních případech postupují podle svého nejlepšího vědomí a svědomí

- všichni pedagogičtí pracovníci školy jsou povinni poskytnout základní poradenskou pomoc


- pedagogický pracovník je povinen zapsat každý úraz, o němž je žákem informován, nebo je-li svědkem situace, při níž došlo k úrazu žáka, do knihy úrazů


- před akcemi mimo školu poučí doprovázející vychovatelka(vychovatel) žáky o bezpečnosti, je-li začátek i konec akce mimo areál školy, uvědomí o této skutečnosti rodiče nejpozději 2 dny předem prokazatelným způsobem
Základní pravidla vzájemných vztahů ve škole
a)     Všichni pracovníci školy, žáci školy i zákonní zástupci se vzájemně respektují, dbají na vytváření partnerských vztahů podložených vzájemnou úctou, důvěrou a spravedlností.
b)    Všichni pracovníci školy , žáci školy i zákonní zástupci dbají o dodržování základních pravidel slušného chování a pravidel slušné a zdvořilé komunikace.
c)     Všichni pracovníci školy a žáci školy dbají na udržování pořádku a čistoty ve všech prostorách školy.
2. Provoz a vnitřní režim školského zařízení

Přihlašování a odhlašování do ŠD

- zákonný zástupce přihlašuje své dítě k pravidelné denní docházce do školní družiny 
 
  podáním řádně vyplněného zápisního lístku, který předá přímo 
 
 
 
  
  vychovatelce(vychovateli)


- počet žáků, které lze do školní družiny  umístit je dán kapacitou ŠD, která je stanovena 
  na 50 účastníků

- každou trvalou změnu oproti údajům uvedeným v zápisním lístku ( změnu doby 
 
  odchodu, odchod s jinou osobou,...) musí zákonný zástupce písemně ohlásit 
 
 
  vychovatelce(vychovateli)

- pokud zákonný zástupce požaduje, aby jeho dítě odešlo někdy ze ŠD samo, sdělí tuto 
 
  skutečnost písemně vychovatelce předem


- rovněž odhlašování žáka ze ŠD provádí zákonný zástupce písemně


- žák může být ze ŠD vyloučen, a to zejména za hrubé porušení vnitřního řádu ŠD ( 
 
  neslušné,hrubé chování, ohrožování zdraví ostatních účastníků), ale také z důvodu 
 
  opakovaného pozdního vyzvedávání žáka ze ŠD nebo neuhrazení stanovené úplaty za 
 
  ŠD, o vyloučení rozhodne, po projednání se zřizovatelem,ředitel školy

Provoz a organizace činnosti školní družiny

- ke své činnosti využívá ŠD  prostory v prvním patře školní budovy,  k pohybovým
              aktivitám slouží tělocvična, areál školy s  hřištěm

- ranní provoz ŠD je  pondělí - pátek  od  6.40 hod.  do  7.40 hod. 

  ráno předává žáka vychovatelce(vychovateli) do školní družiny jeho zákonný zástupce 
 
  nejpozději v  7.15 hod.

- odpolední provoz ŠD je od  12.00 hod.  do  15.30 hod.

- provoz ŠD končí v 15,30 hodin. 


- při nevyzvednutí žáka do stanovené doby rodiči vychovatelka nejdříve podle možností 
 
  informuje telefonicky rodiče žáka a osoby uvedené na přihlášce dítěte do ŠD, pokud je 
 
  tento postup bezvýsledný, 

a) na základě předchozí dohody kontaktuje pracovníka orgánu péče o dítě,

b) na základě předchozí dohody s obecním úřadem kontaktuje pracovníka obecního úřadu, 

c) požádá o pomoc Policii ČR, 
- oddělení se naplňují nejvýše do počtu 30 účastníků


- do školní družiny přicházejí žáci po skončení vyučování pod   vedením vychovatelek, 
 
  pokud ostatní třídy končí později, předá děti   vychovatelce do školní družiny učitelka, 
 
  která vyučovala poslední  hodinu


-žáci během pobytu ve školní družině přecházejí doprovodu na zájmové kroužky, po  
             ukončení se vrací do prostor školní družiny nebo odchází domů(dle zápisního lístku)


- rozsah denního provozu ŠD a rozvrh   činnosti stanovuje ředitel školy


-družina realizuje výchovně vzdělávací činnost ve výchově mimo vyučování (příklad) 
 
  zejména formou odpočinkových, rekreačních a zájmových  činností; umožňuje žákům 
  
  přípravu na vyučování

- Odpočinkové činnosti - mají odstranit únavu,zařazují se nejčastěji po obědě, popř. ráno pro žáky, kteří brzy vstávají a dále dle potřeby kdykoliv během dne. Jde o klid na lůžku či lehátku,  klidové hry a klidné zájmové činnosti, poslechové činnosti apod.

- Rekreační činnosti - slouží k regeneraci sil, převažuje v nich odpočinek aktivní 
s náročnějšími pohybovými prvky. Hry a spontánní činnosti mohou být rušnější.

- Zájmové činnosti - rozvíjejí osobnost žáka, umožňují žákům seberealizaci i kompenzaci možných školních neúspěchů i další rozvoj pohybových dovedností a poznání. Jde o  řízenou kolektivní nebo individuální činnost, organizovanou nebo spontánní aktivitu. Činnost může být organizována pro vybrané žáky z různých oddělení v zájmovém útvaru, který vede vychovatelka ŠD či jiný pedagog nebo rodič. 


- činností družiny a klubu se mohou zúčastňovat i žáci nezařazení   do družiny a klubu, 
 
  pokud se této činnosti neúčastní plný počet žáků zařazených do družiny a klubu 
 
  stanovený pro oddělení nebo skupinu.


- v době mimořádných prázdnin nebo mimořádného volna je činnost  školní družiny 
 
  zajištěna, s případným omezením podle pokynů hygienika.


- rodiče a další návštěvníci do učeben ŠD nevstupují 


- rozsah denního provozu projednává  ředitel se zřizovatelem. Ředitel schvaluje podpisem 
  na úvodní stránce přehledu výchovně vzdělávací práce týdenní skladbu zaměstnání, 
 
  která obsahuje činnosti odpočinkové, zájmové a rekreační, pobyt venku a další aktivity. 
  ŠD může v rámci své běžné činnosti, v průběhu stanovené provozní doby ŠD, zřizovat 
 
  zájmové kroužky, jejichž členové mohou být i žáci, kteří nejsou přihlášeni do školní 
 
  družiny k pravidelné docházce. Činnost v těchto kroužcích,  pro žáky nezapsané 
 
  k pravidelné docházce do ŠD, může být poskytována za úplatu.

3. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků a jejich ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí

- všichni žáci se chovají při pobytu ve škole i mimo školu tak, aby neohrozili zdraví své 
 
  ani nikoho jiného

- všichni žáci jsou na začátku docházky do ŠD poučeni o základních bezpečnostních 
 
  pravidlech, která v době pobytu ve ŠD dodržují

- pokud žák zjistí nějakou závadu či nedostatek, jež by mohly ohrozit zdraví či 
 
 
  bezpečnost osob, je povinen informovat o této skutečnosti vychovatelku(vychovatele)


- každý úraz nebo poranění je nutné ihned hlásit vychovatelce, která zajistí ošetření žáka a 
  informuje zákonného zástupce

            - žákům, zákonným zástupcům i zaměstnancům školy je zakázáno nošení, distribuci a 
              užívání návykových látek v prostorách školní družiny, v areálu školy a při akcích  

              pořádaných školou nebo školní družinou.

            - projevy rasizmu, šikanování a xenofobie jsou nepřípustné, nemohou-li žáci proti těmto
              projevům sami aktivně zasáhnout, jsou povinni o nich neprodleně informovat jakéhokoli

              pedagogického pracovníka školy
4. Podmínky zacházení s majetkem školského zařízení ze strany žáků 

- každý účastník ŠD se chová tak, aby nezpůsobil škodu na majetku ŠD (vnitřní zařízení a 
  vybavení) nebo věcech jiného účastníka ŠD


- za každé úmyslné a svévolné poškození nebo zničení majetku ŠD bude požadována 
 
  adekvátní náhrada od zákonných zástupců žáka, který poškození způsob
 5. Dokumentace

V družině se vede tato dokumentace:


a) zápisové lístky pro žáky, kteří jsou přihlášeni k pravidelné  docházce
b) přehled výchovně vzdělávací práce
c) docházkový sešit
d) celoroční plán činnosti
Závěrečná ustanovení

1. Kontrolou provádění ustanovení této směrnice je  pověřen ředitel

2. Směrnice nabývá účinnosti dnem : 1.9. 2017
V Živanicích  dne  30.8. 2017
Mgr.Luboš Jirák

ředitel školy
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