
Zemědělské a obchodní družstvo „Bratranců Veverkových“ 

Živanice hledá zaměstnance na pozici: 

Mzdový/á účetní / Personalista 

 

• Pracovní smlouva – zástup na dobu určitou po dobu rodičovské dovolené 

• Nástup možný ihned 

• Pevná pracovní doba na plný úvazek 40 h/týden (od 07:00 do 15:30) 

• Místo výkonu práce Živanice 206, 535 01 Živanice 

• Nástupní plat 30 000 – 35 000 Kč + roční ohodnocení - bližší informace při pracovním pohovoru 

 

Pracovní náplň: 

• komplexní vedení mzdové a personální agendy družstva (cca 35 zaměstnanců) 

• práce ve mzdovém a personálním systému Horry – Adaptica 

• komunikace s příslušnými úřady (OSSZ, zdravotní pojišťovny, finanční úřad, ÚP) 

• spolupráce v oblasti BOZP a spolupráce s poskytovateli pracovně lékařských služeb 

• evidence docházky 

• řešení exekucí, nemocenských dávek 

• roční zúčtování daně z příjmů fyzických osob 

• zpracování daňové přiznání k uplatnění nároku na vrácení spotřební daně z minerálních olejů 

• měsíční fakturace energií a nájemného dle smluv 

• evidence došlé pošty a pomocná administrativní činnost 

 

Požadavky: 

• praxe v personální a mzdové oblasti výhodou 

• SŠ vzdělání s maturitou (ekonomický směr výhodou) 

• orientace v oblasti pracovního práva (zákoníku práce) a souvisejících mzdových 

předpisech 

• výborné komunikační schopnosti a loajalita, samostatnost 

 

Nabízíme: 

• možnost dalšího vzdělávání, profesního růstu a seberealizace 

• příspěvek zaměstnavatele na stravování 

• 5 týdnů dovolené 

• možnost čerpání příspěvků z fondu kulturních a sociálních potřeb 

 

 

 

Kontakt: 

 

Vít Hejna, předseda družstva 

Tel: č. 603 205 507 


